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Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh, hudng din eic vin d& lién quan dén quan trj cdng ty bao gdm:

a) Dai héi déng ch dong:

by 16 déng quan tri;

¢) Ban kiém sodt;

d) Giao dich v&i ngudi co lién quan,

¢) Bdo céo va cong bd thong tin,

Déi turong ap dung

a) Cong ty;

by C& ding céng ty va th chite, ¢4 nhan & ngudi c6 lién quan clia cd dong;

¢) Thanh vién HDQT, KSV, ngudi ditu hanh doanh nghiép cia cdng ty va t& chire,
¢4 nhin 1a ngudi ¢ lién quan cua cde dabi tugng nay;

d) Té chire va c4 nhan ¢o quyén lgi lién quan dén cong ty.

Ditu 2. Giai thich thuit ngi
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1.

(PRI L

S

Quén ri eéng ty 1 hé théng cac nguyén tic, bao gbm:

a) Pam bao co cdu quan trj hop 1¥;

b) Pim bao hiéu qua hoat déng clia Hoi déng quan tri, BKS;

¢} Pam bao quyén loi clia ¢d dong va nhimg ngudi c6 lién quan;

d) Dam béao dbi xir cong bing giita cac b dong;

g) Cédng khai minh bach moi hoat ddng cua cong ty.

Luat Doanh nghiép 1a Lugt Doanh nghiép s 68/2014/QH13 do Qude hi ban hanh,

Ludt Chung khoan la Ludt Chimmg khoan sé 70/2006/QH11 va Luat Stra ddi, hé sung
mét 56 didu cha Ludt Chitng khodn s6 62/2010/QH12 do Quic hdi ban hanh,

Ch dong 16n 14 ¢d dong duge quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Ludt Chimg khodn.

. Nguiri quan ¥ doanh nghiép duoe quy dinh tai khoan 18 Pidu 4 Luat Doanh nghiép.

6. Ngudi diéu hanh deanh nghiép 1 TGD, Phé TGD, Ké toan trugng v ngudi didu hanh

khae theo quy dinh cia Diéu 1& cong ty.

Thanh vién HPQT khéng didu hanh (sau day goi 1a thanh vién khong didu hanh) 1a
thanh vién HPOQT khéng kiém nhiém '['{’_FB, Phd TGE, Ké toan trudng va nhing
ngudi digu hanh khac theo quy dinh clia Picu I¢ cong ty.

Thanh vién déc ldp HPQT (sau day goi la thinh vién ddc 1dp) la thinh vién duge quy
dinh tai khoan 2 Biéu 151 Ludt Doanh nghiép.

Ngudi phy trach quan tri céng ty la ngudi ¢6 trach nhigm va quyén han duge quy dinh
tai Bidu 25 Quy ché nay.

_Ngudi ¢6 lién quan 12 c& nhén, 1 chite duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luit Doanh

nzhiép, khoan 34 Diéu 6 Luat Ching khoan.
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I1. Céc chit viét tit:

a) “Céng ty” ¢ nghia la Cong ty C6 phén Dau tu PV-INCONESS;
b} “PHPCE” ¢6 nghia la Pai héi déng ¢b done;

¢} “HDQT” c6 nghia 1a Hai ddng quan tri;

d) “BIKS” cd nghia 4 Ban kiém sodt:

g) “KSV” conghia la Kiém soat vién;

) “BBH” ¢b nghia 1i Ban diéu hanh;

@) “TGD” cé nghia la Téng gidm dbc;

h) “UBCKNN” cé nghia la Uy ban Chimg khoan Nha nudére;

i} S GDCK” cd nghia la S& Giao dich Chimg khoan.

Diéu 3. Nguyén tic 4p dung phip luit chuyén nganh

Trudmg hop phap ludt chuyén nganh c¢é quy dinh v& quan tri céng ty khac véi quy dinh tai
Quy ché nay thi ap dung quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.

Chwong 11
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYLET
TAI PAI HQI PONG CO PONG

Pitud. Pai hii dong cb ding

1.

DHDCP 14 co quan ¢ thim quyén cao nhit cha Céng ty. PHPCD thudmg nién dugc
t6 chic mdi ndm mét (01) lan, PHPCD phai hop thudng nién trong théi han bon (04)
thang ké tir ngay két thie nim tai chinh.

HPQT triéu tip hop PHDCD thudng nién va lya chon dia diém phi hop. DHPCD

thutmg nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu I& i:fmg ty,

dic biét thong qua bio céo tai chinh nim va du todn cho nam tai chinh ticp theo.

Trudmg hop Bao cio kiém toan bao cdo tai chinh nam cha cdng Ly ¢6 cie khoan ngoai

trir trong yeéu, Cong ty cd thé moi dai dién cong ty kiém todn de 1ap du hop DHDCD

thutmg nién dé giai thich céc ndi dung lién quan.

HBQT phai triéu tip hop DPHDCD bit thudng trong cée trudng hop sau:

a) HDOQT xét thiy cin thiét vi lgi ich cia Céng ty;

b) Bao cao tai chinh quy, siu (06) thing hodc bdo cao tai chinh nam da duge kiém
toan phan anh vion chi s& hitu d3 b mét mét ntra (1/2) so véi so dau ky;

¢) Sé thanh vién HPQT, thanh vién déc 1ap, KSV it hon sb thanh vién theo quy dinh
cha phap luét hodc 56 thanh vién HPQT bi giam qui mt phin ba (1/3) so véi so
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Céng ty;

d) C& dbne hofic nhém cé ddng quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 bidu I& Céng ty yéu
cau tri¢u tdp hop DHPCD. Yéu ciu tri¢u tip hop DPHPCD phai duge the hién bang
viin ban, trong dé néu rd 1y do vA muc dich cude hop, cé du chit ky cua cac ¢d
déng lién quan hofic van ban yéu cau duge ldp thanh nhiéu ban va tip hop du chit
ky cla cac ¢6 dong cd lién quan;

e) BKS yéu ciu triéu tip cude hop néu BKS ¢é 1§ do tin tudng ring cic thanh vién
HPQT hodc ngudi diéu hanh khiac vi pham nghiém trong cdc nghia vu clia ho theo
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Diéu 160 Luft Doanh nghiép hode HPQT hanh dong hodic ¢6 ¥ dinh hanh dong
ngoai pham vi quyén han clia minh;

f) Céc truomg hop khic theo quy dinh cia phap ludt va DPidu 18 Cong ty.

Triéu tip hop PHPCD bét thutng

a} HDPQT phai triéu tip hop DHDCE trong thdi han ba muroi (30) ngay ké tir ngiy sb
thanh vién HBQT, hoge K5V con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay
hodc nhin duge yéu cdu quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Dicu nay;

b) Truéng hop HDQT khing trigu tip hop DPHPCD theo quy dinh tai diém a khoan 4
Diéu nay thi trong thai han ba muoi (30) ngay tiép theo, BKS phai thay thé HBQT
tri¢u tap hop DPHPCD theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 136 Lut Doanh nghiép;

¢} Trudmg hop BKS khéng trigu tép hop DPHPCD th[ao quy d.‘ir}h tai diém b khoan -4

Piéu niy thi trong théi han ba glucri (30) ngay Eiép theo, ci djing hode 31]1{}111 ch
dong ¢d yéu ciu gquy dinh tai diém d khoan 3 Biéu nay cd quyén thay the HDQT,
BKS triéu tdp hop PHPBCD theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 136 Luit Doanh
nghiép.
Trong trudng hop nay, cd ddng hoiic nhém cd déng tridu tip hop BHFJCE: ch thé
dé nghi Co quan dang kv kinh doanh giém sat trinh tu, thu tue triéu tdp, tir?n hanh
hop va ra quyét dinh cta PHDPCP. Tit ci chi phi cho vige tridu tip va tién hanh
hop PHDCD duge Céng ty hoan lai. Chi phi niy khéng bao gom nhiing chi phi do
¢t déng chi tidu khi tham du cude hop PHDCE, ké ca chi phi an & va di lai.

Picu 5. Triéu tip hop, chwong trinh hop vi thing bio hop PHDCD

L,

HBQT triéu tip hop BHPCE hodc cude hop PHDCE duge tridu tdp theo cde trdng

hop quy dinh tai diém b hofic diém ¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é Céng ty.

MNgudi triéu tdp hop DPHPCD phai thue hién cdc cing viée sau diy:

a) Chudn bi danh sach cd ddng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai BHBCD.
Danh siach ¢6 déng ¢ quyén dy hop BHBCD dugc 1dp khéng sém hon nidm (03)
ngay trude ngay gii théng bio méi hop PHDCD;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai héi;

¢) Chuin bi 14 liéu cho dai hai;

d) D thao nghi quyét BHBCE theo ndi dung du kién ctia cude hop;

e) Xic dinh thiri gian va dia diém to chiie dai hoi;

f) Théng bio va g thng bao hop PHDCD cho tét ca cac c6 dong c6 quyén dy hop;

o} Cac cdng viée khac phuc vu dai hii.

Théng bao hop PHPCE duve gii cho tit ¢a cac ¢b ddng bing phuong thite bao dam,

dong thoi cong bo trén trang thing tin dién tr cia Cong ty va UBCKNN, 5¢ GDCK

(@i v6i cde eong ty niém }f:.:t hode ding ky giao dich). Nguoi triéu tip hop BPHBCD

phai gii théng bao mii hop dén tit ca cac ¢b dong trong Danh sach ¢d dong co quyén

du hop chdm nhit mudi lam (15) ngay trudc ngay khai mac cude hop PHBCD (tinh
tlr ngay ma théng bio duge giri hodc chuyén di mét cich hop 1€, duoe trd cude phi
hofic duge bd viao hém thu). Chuong trinh hop PHDCD, cac tai liéu lién quan dén cée
vin deé s& duge bigu quyét tai dai héi duge gl cho cde ¢ dong hodc/va dang trén
trang thang tin dién ti cha Cdng ty. Trong trudmg hep tdi lidu khong duge giri kem
théng bao hop DHDCD, théng bao m&i hop phai néu rd dudng din dén todn bo tai
ligu hop dé cic cb déng cb thé tiép cén, bao gbm:

&



a) Chuong trinh hop, cdc tai lidu sir dung trong cudic hop;

by Danh sach va théng tin chi tiét clia cde tmg vién trong trudmg hgp biu thinh vién
HDQT, KSV:

¢} Phiéu bicu quyét;
d) Méu chi dinh dai dién theo ty quyén dy hop;
¢} Durthio nghi quyét d6i véi timg vin dé trong chuong trinh hop.
. €& déng hodc nhom ¢é dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1§ Cun:., ty ¢b
quyén kién nghj vin dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bing van
ban va phai duge gii dén Cong ty it nhit ba (03) ngay Iam viée trude ngdy khai mae
cufe hop DPHDCD. Kién nghj phai bao gcrm ho v tén cd dong, dia chi thubng tra,
qube tich, 56 Thé can cude cong dén, G!ﬁ} chtmg minh nhan dén, H c]uéu hodc
chimg thue fca nhéin hop phap khac @i v6i b déng 14 ca nhin; tén, ma sé doanh
nghigp hoge 56 quy::t dinh thanh ldp, dia chi try s& chinh dbi véi ¢ dong 14 to chire;
s0 lugng va loai cb phiin ¢b déng d6 nim gify, va ndi dung kién nghi dua vao chuong
trinh hop.

. Neui trigu dp hop DHBCD cé quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu

nay néu thude mdt trong cdc trudng hop sau;

a) Kién nghj duge g dén khong ding thoi han hoic khdéng du, khéng ding noi
dung;

b) Vio thii diém kién nghi, ¢6 dong hofic nhom ch déng khong ndm gitt da tir ndm
(5)% cb phin phé lhfmg trér 1én trong thai gian lién tue it nhét sdu (06) thang theo
quy dinh tai khoan 3 Pitu 12 Didu 1& Cong ty;

¢) Vén d& kién nghi khéng thude pham vi thim quyen quyét dinh cia PHDCD;

d) Céc trudmg hop khac theo quy dinh ciia phap lut va Diéu 18 Cong ty.

Pitu 6. Cude hop Dai hdi ddng ¢b dong

Cude hop PHPCD duge thue hién theo quy dinh eva Ludt Doanh nghiép, ngoai ra phai
dam bao cac quy dinh saw

1. Cong ty phai tuén thu dfw dh trinh ty, thi tue vé triéu tip cude hop DHPCE theo quy

dinh ctia phap ludt, Ehéu ¢ cong ty va cac quy dinh ndi b coa cong ty. Céng ty pha
cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢b déng co quyén tham dy hop DHDCD 16
thiéu 20 ngay lrude nga}r ding ky cubi cung. Céng ty phai hudng déin ¢d dong vé thi
tuc Uy quyén va lap gidy Gy quyén tham dy cuge hop PHBCD;

. HDQT hoac ngudi triéu tip cude hop PHBCD 5;1p xép chuong trinh nghi su, b tri
dia diém, thoi gian hop 1y dé thao ludn va biéu quyét timg van d& trong chuong trinh
hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 136 Luit Doanh nghiép;

. Céng ty quy dinh tai Quy u,hé noi b vé qudn tri cdng ty vé vide ap dyng cac cong
nghg théng tin hién dai dé cb dong co thé tham dur va phit bidu ¥ kién tai cude hop
bHbCD 16t nhét, bao gdm hudng din cd dong bidu quyét théng qua hop DHPCP
trire tuyén, b phidu dién tir hofic hinh thire dién tir khic theo quy dinh tai Diéu 140
Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1& céng ty;

. Hang nim, Cong ty phii t6 chirc hop PHDCD thudng mm theo quy dinh cia Ludt
Doanh nﬂluc,p Vi u,c hop DHDCD thudng nién khong duge td chite dudi hinh thic ldy
v kién ¢d dong bing vin ban. Trudmg hop Bdo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh nim
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ufz,a cing Ly 6 cdc khoan ngoai trir trong }*éu, Cong ty ¢6 thé mdi dai dién cong ty
kiém toan ddc lip du hop PHBCP thudng nién.

Piéu 7. Céc didu kién tién hinh hop DPHDCD

LL

Cuge hop DPHPCD duge tidn hanh khi cé s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 51%
tong sb ¢b phin cé quyén biéu quyét,

Truéng hep khong ¢6 du s6 luong dai biéu cin thiét trong ving ba muoi (30) phit lé
tir thoi diém xac dinh khai mac dai héi; ngudi triéu tip hop hiy cude hop. Cuge hop
PHDCD phai duge tridgu tip lal trong vong ba muwi (30) ngm ké tir ngay du dinh t6
chite hop DHPCPE lin thir nhit. Cude hop DPHDCD tri¢u tip J4n thir hai chi duge tign
hinh khi ¢6 s6 ¢d dong du hop dai dién it nhat 33% téng sb ¢b phdn co quy &n bidu
quyét.

Trudmg hep dai hoi ldn thir hai khéng dugc tién hanh do khéng ¢6 i s6 dai biéu cin
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thisi diém An dinh khai mac dai hoi, cudc hop
PHDCP lén thir ba ¢6 thé duge tri¢u tép trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi ldn hai. T rong trudmg hop ndy, dai hii duge tién hanh khéng
phu thujc vao fDI]f: s p]mu co qu}en bidu quyct clia cde ¢b dong du hop, duge coi la
hop 1€ va cd quyén quct dinh tt ca céc van dé du kién duoc phé chudn tai cude hop
DHDCD lén thi nhit,

Pidu 8. Thé thive tién hanh hop vi biéu quyét tai cuje hop PHPCD

I

Trude khi khai mae cude hop, Céng ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢b dong va phai
thue hién vide dang k¥ cho dén khi cc ¢b {[an: ci quyén dur hop 6 mit dang ki hét.

Khi tién hanh dang ky ch déng, Cong ty cép cho timg cb déng hofic dai dién duge Uy
qu},fén ¢6 quyén bidu quyét mdt thé h1éu qu}fet trén do ghl sb ding kv, ho va tén cla
¢i dong, ho va tén dai dién duge uy quyén va s phidu biéu quy &t cia ¢6 dong d6. Khi
tién hanh biéu qu}-'ct tai dai hoi, sb the tan thinh nghi quy &t duoe thu trude, sb thé
phan dm nghi quy ét duoe thu sau, cudi cliing dém tong 50 phléu tan thanh hay phan ddi
dé quyét dmh Téng sb phiu tan thanh, phin ddi, bo phléu tring hodc khong hcrp 1&
theo timg vin dé duge Chi toa thong bdo ngay sau khi tién hanh bicu quyél vin dé do.
Pai hoi béu nhiing ngum chiu tréch nhiém kiém phneu hodc gidm st kiém phiéu theo
& nghi clia Ch toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do PHPCB quyét dinh ciin cir
dé nghi ctia Chi toa cude hop.

. Cb déng hodic dai dién duge ay quyén dén sau khi cude hop dd khai mac c6 quyén

dang kg ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyct tai dai hoi ngay sau khi ding
ky. Chu toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hji @& cho ¢b ddng dén mudn ding ky va
higu lue ctia nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Chil tich HDQT lam chi toa céc cude hop do HDQT triéu tip. Trudng hop Chu tich
ving mat hoic tam théi mdt kha ning lam viée thi cic thanh vién HBQT con lai bdu
mdt ngudi trong sb ho lam chii toa cude hop theo nguyén the da s6. T rudmg hop khing
béu duge ngum lam chu toa, Trudng BKS didu khién dé DHPCP biu chu toa cudc
hop trong s& nhiing ngudi dur hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhét lam chi toa cufc
haop.

Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tdp hop DHBCD diéu khién cude hop
DHPCD biu chi toa cude hop va ngudi ¢d sé phidu biu cao nhit duge cir lam chi toa
cudc hop.

N Ak



10.

11.

Chuong trinh va ndi dung cude hop phai duge DPHDCD thdng qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phai xdc dinh rd va chi tiét thoi oian ddi vai tirng vin dé trong nii
dung chuong trinh hop.

Chil toa dai hoi c6 thé tién hanh cic hoat dong cin thiét dé didu khién cudc hop

BHDCD mdt cach hop [€, ¢d trit tu, theo chuong trinh di duge thing qua va phan anh

dige mong mudn cua da s6 dai bidu tham du.

Chu toa dai hdi ¢6 thé hodn dai héi khi cé su nhét tri hodic viéu cdu clia DHDCD di ¢6

di1 sb luong dai bidu dir hop cdn thiét theo quy dinh tai khoan 8 Pidu 142 Ludt Doanh

nghigp.

Ngudri tridu tdp hop PHPCD cd quyén véu cdu cc cd déng hodc dai dién duge Uy

quyén tham du hop DPHDCE chiu sy kiém tra hodc cdc bién phap an ninh hop phép,

hop Iy khac. Trudmg hop ¢6 ¢6 dong hefic dai dign duge ty quyen khéng tudn thi
nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, ngudi tri¢u tap hop

DHDCD sau khi xem xét mdt céch cdn trong ¢ quyén tir chdi hodce truc xudt ¢d déng

hodc dai dién néu trén ra khoi dai hod,

Meudi triéu tdp hop DHBCE, sau khi da xem xél mdt cach cin trong, ¢ thé tién hanh

¢ac bién phap thich hop dé:

a) Bé tri chd |1g51 tai dia diém hop PHBCP;

by Béao dam an todn cho moi ngudi ¢ mit tai cic dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho ¢ déng t}mm du (hodc 11ép tuc tham du) dai hoi. Ngudi tri¢u
tip hop PHDCP ¢6 toan quyén thay déi nhimg bién phép néu trén va dp dung tAt
ci cde bién phip cin thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 13 cdp gidy vao cira hoje
sir dung nhitng hinh thie lua chon khac.

Trong trudng hop cude hop DPHBCD ép dung cdc bign phip néu trén, ngudi tri¢u tap

hop DPHDCD khi xac dinh dia diém dai hdi co thé:

) Théng bao dai hdi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thing bao va chu toa dai
hdi cd mit tai do (dia diém chinh cta dai hén);

b) B6 tri, to chirc dé nhimg ¢ dong hoic dai dién duge Gy quyén khung dur hop duge
theo Piéu khoan nay hofic nhitng ngudi mubn tham gia & dia diém khic véi dia
diém chinh cla dai hdi co thé dong théri tham du dai hoi;

¢) Thong bio vé vige tb chie dai hdi khdng cdn néu chi tiét nhiig bién phap té chite
theo Diéu khoan nay.

Hang nim, Céng ty t6 chire hop DPHDCD it nhédt mét (01) lan. PHPCD thudng nién

khdng duoce t6 chire dudi hinh thirc 1ay v kién ¢ déng bang vin ban.

Piéu 9. Théng qua quyét dinh cia DHDCD

1.

Trir trwong hop quy dinh tai khoan 2. khoan 3 Diéu ny, cic quwei dinh cua BPHBCD

vé cde viin dé sau diy s& duge thing qua khi ¢6 tir 51% ird lén tong sb phiéu biu cia

cée ¢b déng co q_uyén biéu quyét ¢ mat true hép hodic théng qua dai dién duge Oy

quyén ed mit tai cuge hop DHPCD:

a) Thong qua bdo céo tal chinh nim;

b) Ké hoach phat trién ngén va dai han e¢ta Céng ty;

¢} Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT, BKS va bao cdo vide
HBQT b nhiém TG,
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2. Bdu thanh vién HPQT va BKS phéi thue hién theo quy dinh tai khoin 3 Diéu 144
Ludt Doanh nghiép.

3. Cac quyét dinh ciia DHDCD lién quan dén viée sira ddi va bb sung Didu 18, loai cb
phidu va s6 lugng b phiéu duge chio ban, viée t chire lai hay giai thé doanh nghiép,
giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyce hién cé gi tri tir 35% tro
1én tong gid tri tai sin cta Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh k¥ gin nhdt duge kiém
toan duge théng qua khi ¢é tir 65% tror 1én tdng s phiéu bau céc cd dong ¢ quyén
biu quyét ¢& mit true tiép hogic théng qua dai dién duge Gy quyén ¢d mat tai cude
hop DHDBCD.

4. Céc nghi quyét PHPCD duoc théng qua bing 100% tdng s6 ¢b phin cé quyén bidu
quyét 13 hop phap vi cé hidu lye ngay ca khi trinh tr va thi tuc théng qua nghi quyét
dé khong duge thue hién diing nhu quy dinh.

Pitu 10. Thim quyén va thé thire iy ¥ kién b déng bing vin bin dé thong qua

quyit dinh ciia PHPCD

Thim quyén va thé thirc 1dy ¥ kién 6 déng bing viin ban dé théng qua quyét dinh clia

BHDBCD duge thue hién theo quy dinh sau diy:

I. HDQT c¢é quyén ldy v kién co dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh cla
DHDCD khi xét thiy cdn thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. HBPQT phai chudin bi phiéu ]ﬁ}-‘ v kién, dur thao nghi qu:.«'f:"t DHBCE va cac tai ligu giai
trinh dir thio nghi quyét. HDQT phai dam bao gii, cdng bd tai lidu cho cie cb dong
trong mét thiri gian hop ¥ dé xem xét bidu quyét va phai gui it nhit muoi lam (15)
ngdy trude ngay hét han nhan phiéu ldy ¥ kién. Yéu cdu va cich thire guri phicu lay ¥
kién va tai liéu kém theo duge thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu lé
Céng ty.

3. Phiéu lay ¥ kién phai ¢6 cdc ndi dung chil yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Muc dich ldy v kién;

¢) Ho, tén, dia chi thuomg tri, quﬁ() tich, b Thé cin cude cong din, Gié}* chitng minh
nhin din, H3 chiéu hoac chitng thue ca nhin hgp phdp khic cla ¢b dong 14 c4
nhin; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so quyét dinh thanh ldp, dia chi tru s& chinh
cha cd dong 14 t& chirc hodc ho, tén, dia chi thuémg trd, quéc tich, s6 Thé cin cude
cong din, Gidy chimg minh nhin dén, Ho chiéu hoiic chimg thuc ¢4 nhan hop
phép khéc cia dai dién theo ty quyén cla cb déng 1a 16 chire; 6 lugng cé phin
clia timg loai va s6 phidu bigu quyét cia ¢b déng;

d) Vén dé cin ldy v kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong 4n bidu quyét bao gdm tin thanh, khéng tn thanh va khéng cé v kién dbi
voi timg vén dé lay ¥ kién;

() Théi han phai gii vé Céng ty phiéu ly v kién da duge tra loi;

g) Ho, tén, chit ky cta Chi tich HRPQT va ngudi dai dién theo phap ludt ca Cong ty.

4. Phiéu lay ¥ kién da duge tra 161 phai co ehir ky clia ¢d déng la ¢4 nhin, hofic ngudi dai
dién theo phap luit cia ¢ déng la 1 chiic hodc ¢4 nhin, ngudi dai dién theo phap luit
clia td chire dwoc Oy quy&n.

5. Phiéu lay v kién cé thé duoc giri vé Céng ty theo cac hinh thite sau:
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a) Gui thu: Phiéu iy ¥ kién giri v& Céng ty phai duge dung trong phong bi dan kin
v khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Gui fax hoic thu dién ti: Phigu ldy ¢ kién givi vé& Céng ty qua fax hodc thu dién tir
phai duge gitr bi mat dén thii diém kiém phicu.

Cac phleu ldy v kién Cong ty nhin duoc sau théi han d4 xdc dinh tai ndi dung phmu

la}r ¥ kién hoic d4 bi mé trong trudng hop gii thu hodc duge cong bé trude thai diém

kiém phiéu trong frutmg hop gui fax, thu dién tir Ia khong hop I¢. Phiéu liy ¥ kién
khéng duge gii vé duoe coi 1a phidu khéng tham gia biéu quyét.

6. HBQT kiém phiéu va ldp bién bin kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia BKS hojc cta
ch ddng khing phai la ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai ¢é
cdc ndi dung chi yéu sau diy:

a) Tén, dia chi tru sé& chinh, ma st doanh nghigp;

b) Mue dich v céc vin dé cin ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c) S6 ch dong vl thng sé phidu bidu qmct da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sb phu::u blcu quyét hop 16 va sb bidu quyét khong hop 1§ va phuong thite g
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sich c& déng tham gia bidu quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khing tan thinh va khong ¢d ¥ kién dbi véi timg vén dé;

e) Céc van dé da duge thong qua;

f) Ho, tén, chii k¥ cia Cha tich HPOQT, ngum dai dién theo phédp ludt clia Cong ty,
ngudi kigm phidu va ngudi gidm st kiém phicu,

Céac thanh vién HDQT, ngudi kigm phidu va ngudi gidm sat kiém phlcu phai lién dai

chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cta bién ban kiém phicu; lién doi chiu

trich nhigm vé cdc thit hai phét sinh tir cc quyét dinh duge théngqua do kiém phiéu
khéng trung thue, khéng chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duge gui dén cdc cb done trong vong mudi [am (15) ngdy,
ké tir ngay két thic kiém phlcu Trudmg hop Cdng ty co trang thong tin dién ti, viée
guri bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bing vide ding tai trén trang thong tin dién tir
cua Céng ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thovi didm két thiic kiém phiéu.

8. Phiéu ldy v kién di duoge tra 10d, bién ban kiém phleu nghl quy &t da duoe théng qua
va tai lidu ¢6 lidn quan gii kém theo phiéu ly ¥ kién déu phai duge luu giif tai tru s&
chinh ctia Céng ty.

9. Nghi quy &t duoc thang qua theo hinh thire lay ¥ kién m déng bang van ban phai duge
s& ¢b dong dai dién it nhét 51% téng so cd phin c6 quyén bidu quyét chép thudn va co
gid tri nhw nghi quyét duge théng qua tai cude hop PHBCE.

Diéu 11, Bién ban hop Pai hji dong ¢o dong

1. Cude hop PHPCD phai duge ghi bién ban va c6 the ghi 4m hode ghi va luu gitr dudi
hinh thite dién tir khae. Bién ban phai duge 1ap bing tiéng Vidt, c6 thé lap thém béng
tiéng Anh va cd céc néi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma 56 doanh nghigp:
b) Théi gian va dia diém hop PHDCB;

¢} Chuong trinh hop va ndi dung cudce hop;

d) Ho, tén chii toa va thu ky;
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e) Tém tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat bidu tai cude hop DHDCP vé ting
vin dé trong chuong trinh hop;

) Sbch déng va ting s6 phiéu bidu quyét clia cac ¢b ding du hop, phu luc danh sich
ding ky cd déng, dai dién ¢ déng du hop véi 56 ¢6 phﬁn va sb phiéu bau tuong
ung;

g) Téng sb phiéu bicu qu}ét ddi véi timg vin dé bidu quyét, trong d6 ghi 13 phuong
thire bidu quyct téng sb phiéu hop 18, khﬁng hop 1€, tan thanh, khong tan thinh va
khiing ¢o ¥ kién; ty 18 tuomg Gne trén tong sb phiéu biéu quyét clia cd dong dur
hop:

h} Céc vén dé da duge thong qua va ty 1§ phiéu biéu quyét thong qua tuong (ng;

1) Chit ky cia chil toa va thur ky.

2. Bién ban duge lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu co higu luc phap ¥ nhu nhau.
Truémg hop cé su khac nhau vé ndi dung bién béan tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét ¢é hidu luc ép dung.

3. Bién ban hop BIDCD phai duoc ldp xong vi théng qua trude khi két thic cude hop.
Cht toa va thu ky cude hop phai chiu trich nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop PHPCP phai duge céng bd trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty
trong thii han hai muoi bdn (24) giér hode giri cho tat ca cac ¢b dong trong thdi han
mudi 13m (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop DHPCD dugc coi 1d bing chimg xéc thue vé nhiing cong viée dd duoe
tién hanh tai cude hop DHDCP trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé ndi dung bién ban duge
dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vdng mudi (10) ngay ké tir khi guri bién ban.

6. Bién ban hop DHBCD, phu lue danh sdch ch déng ding ky du hop kém chit ky cta ¢d
d6ng, van ban Gy quyén tham du hop va tai ligu cd lién quan phai dugce luu gilr tai try
s chinh cta Cong ty.

Diéu 12. Béo cio hoat djng ciaa HPQT tai cuje hop PHPCD thwring nién

Bao cdo hoat dong cia HROQT trinh BHDCE thuémg nién theo quy dinh tai diém c khoén
2 Diéu 136 Ludt Doanh nghiép va Diéu I& cong ty, ngodi ra phai dam bao cé céc ndi dung
sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong vfi cdc loi ich khde cda HBQT ”'»a tirng thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 158 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty,

Téna két cde cude hop clia HPQT va cde quyé‘l dinh coa HRQT;

Két qua danh gid cia thanh vién dbc lap HROQT vé hoat dong ctia HPQT (néu ¢b);
Hoat déng ciia Ban kiém toan ndi bd true thude HPQT (néu co):

Hoat déng clia cac tiéu ban khéc thude HDQT (néu cé);

g

Két qua giam sat déi véi TGD:
Két qua gidm sat d8i véi nguii didu hanh khac;

D =) O LA

Cac ké hoach trong tuong lai.

Piéu 13. Yéu ciu huy bo quyét dinh cia PHDCP
Trong thdi han chin mui (90) ngiy, ké tir ngay nhin duoc bién ban hop PHPCH hoic
bién ban két qua kigm phiéu lay ¥ kién c6 déng bang vin ban, thanh vién HDQT, KSV,

12



TGB, e dqng hodc nhém ¢ ding quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu & Cong ty ¢b
quyén yéu cdu Toa dn hodic Trong tii xem xét, hiy bo quyét dinh ciia PHPCD trong céc
trudmg hgp sau diy:

I. Trinh tr va thi tue triéu tdp hop hoiic liy ¥ kién c6 dong bing viin bin va ra quyét
dinh cta PHDCD khéng thye hién ding theo quy dinh ca Ludt Doanh nghi¢p va
Pidu 18 Cong ty, trir truemg hop quy dinh tal khodn 4 Didu 21 Pifu 1& Cong ty.

2. Ni dung nghi quyét vi pham phap ludt hodc Ditu & Cong ty.

Trutmg hop quyét dinh cia DPHBCD bj hity bo theo quy bt d1|111 ciia Tda dn hode Trong

tii, ngudi tridu tap hop DHDCH b hiy b ¢6 the xem xét to chire lai cude hop DPHDCD

trong vong sau muoi (60) ngiy theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va

Didu 16 Cong ty.

Pidu 14. Cong b Nghi quyét cia PHDCD

B Tmng thovi gian hai muoi bon (24) gid ké tir khi théng qua Nghi quyét ctia PHDCD
(bao gmn nghi quyét, bién ban hop hozic bién ban kiém phiéu), Cong ty phai thue hién
cong bb thong tin trén cac phuong tién sau:

a) Trang théng tin dién tir cia Cong ty;
b) Hé théng céng bd théng tin clia UBCKNN;
¢} Trang thong tin dién tr cua S¢ GDCK;
2. Viéc cong bd thong tin trén hé théng céng bd thong tin ciia UBCKNN, trang thing tin
dién tir ctia S& GDCK thye hign theo hudgng din clia UBCKNN, 56 GDCK.

Chuong III
HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

pidu 15, Ung cit, dé cir thinh vién HDQT

. Truémg hop di xéc dinh duge trude Gng vién, thong tin lién quan dén cic Ging vién
HPQT duoc ebng bo toi thiéu 10 (mtrm) nga}r trudc nga}f khai mac hop DHDCD trén
trang thdng tin dién tir cia cong ty dé cb déng ¢6 thé tim hiéu vé cac g vién nay
trude khi bo phiéu, vmg vién HDQT phai co cam két biing viin ban vé tinh trung thuc,
chinh xdc va hop 1y ctia cdc thong tin ¢d nhin duge cong b6 va phai cam két thue hién
nhigm vy mot cach trung thuce, trung thénh, ¢dn trong va vi loi ich cao nhiit clia cong
ty néu duoe bau 1am thinh wcn HPQT. Thong tin lién quan dén tmg vién HDQT
dugre ¢dng b toi thi &u bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

by Trinh & chuyén mon;

¢) Qe trinh edng tac;

d) Cie thing tin khac {néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Cong ty phai dam bao ¢é déing c6 thé 1iép can théng tin vé chc chng ty ma (mg vién

dang nim giit chic vu thanh vién HDQT, cde chiic danh quéan Iy khic vi céc loi ich co
lién quan 161 cong ty cia lng vién IlDQT (néu ¢o).

2, CH dong holic 11lmm cb dong s hitu ¢6 plmn phé théng trong thad han lién tye it nhit
06 thang cd quyun du ctt (mg vién HDQT. Cé dnng hoiie nhdm cb déng nim giir tir 5%
dén dudi 10% thng 50 co ]}lun cd guyen biéu quyét duge dé clr mot (01) Gng vién; tlr
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10% dén dudi 30% duge dé cir 16i da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge
dé cir thi da ba (03} lng vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bin (04) tng
vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cbr t6i da nim (05) Gng vién; tir 60% dén dudi
70% duoce dé cur t6i da sdu (06) tng vién; tir 70% dén 80% duge dé cir t6i da bay (07)
Gng vidn; va tir 80% dén dudi 90% duge ¢€ cir ti da tam (08) (g vién.

Truomng hr:rp so luong Gng vién HBQT théng qua d& cir va Gng cir van khong du 56
lwgng céin thiét theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 114 Ludt Doanh nghiép, HBQT duong
nhiém c6 thé giéi thigu thém Gng vién hodic té chirc d& ctr theo quy dinh tai Dicu 12
cong ty va Quy ché ndi bo vé quin tei cong ty cua cong ty. Vige HPQT gidi thigu
thém tmg vién phai duge cdng bé t rang trude khi PHDCD biéu quyét bau thanh
vién HPQT theo guy dinh cia phap luit.

Pitu 16. Cich thire giti thigu éng vién thanh vién HDQT
1. Do HPQT, cb déng/ nhém ¢b déng cé quyén dé cir gidi thidu

2

Viée gidi thiéu, dé clr phai 1o rang théng tin clia img vién (tir trinh df hoc vin, ning
lue chuyén mon, kinh nghidm quan [¥).

Pitu 17. Cach thire biu thanh vién HPQT
Viée biéu quyét biu thanh vién HDQT duge thye hién theo phuong thire biu ddn phiéu
quy dinh tai khoan 3 Biéu 144 Luat Doanh nghiép

Diéu 18. Tw cich thanh vién HBQT

1,

Ll

Thénh vién HPQT phai dap tmg cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Dleu 151 Luét Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty. Thanh vién HDPQT ¢6 thé khéng phai
l4 & dong cha cong ty.

Chu tich HPQT khéng duge kidm nhiém chic danh TGP tir ngay 01 thang 08 nam
2020.

Thanh vién HPQT cila 01 (mot) Cong ty khéng duge dong thoi 1a thanh vién HDQT
tai qua 05 (ndm) cdng ty khde tir ngay 01 thang 08 ndm 2019,

Pidu 19. Thanh phin va nhiém ky HDQT

L,

S luwong thanh vién HDQT cua Cong ty it nhit 12 03 (ba) ngudi va nhiéu nhat 1a 11
(mudi mét) nguoi, Cor ¢iu HDOQT cin ddm bio sy cdn ddi gifta cée thanh vitn co kién
thirc va kinh nghiém vé& phap lut, tai chinh, linh vuc hoat déng kinh doanh cua cong
ty va ¢ xét yéu 1o Ve gioi.

Co ciu HDQT ciia Cong ty cin dim bao sw cén ddi giira cac thinh vién didu hanh va
céc thanh vién khong didu hinh. Tbi thidu 1/3 téng s6 thanh vién HDQT phai 14 thinh
vién khong diéu hanh,

Céng ty cin han ché t6i da thanh vién HPQT kiém nhiém chirc danh dicu hanh cua
cong ty dé dam bao tinh déc ldp coa HPQT.

Co cdu thinh vién HDQT cia cong ty phai ddm bao i thiéu 1/5 tong sb thanh vién
HPOQT 14 thanh vién dde ap.

Didu 20. Quyén va trich nhiém ciia thanh vién HPQT
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1.

Hoat déng kinh doanh va cdc cdng viée ciia Cdng ty phai chiu su gidm sat va chi dao

cua HPQT. HDQT 14 co quan ¢o {Ii:i}f\ﬂl:l quyén han dé thuc hién cdc quycn va nghia

vu coa Céng ty khdng thude tham quyén cliia BHPCD.

Ql._l}'én va nghia vu ctia HDQT do ludt phap, Diéu 1& cing ty va PHBCD quy dinh. Cu

thé, HPQT ¢6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phdt trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Céng ty;

b) Xdc dinh cic muc tidu hoat ding trén co s¢ cic mue tidu chién luge duge PHDCE
thing qua;

¢) Bé nhiém va mién nhiém Chu tich HPQT, ; bé nhidm, mién nhiém, kv hop drfmg,
chim diit hop déng déi vai TGD, ngudi diéu hanh khéc va quyét dinh murc luong
clia ho;

d) Giam sat, chi dao TGD va ngudi diéu hanh khéc;

el Giai qu}fét cdc khiéu nai ciia Cong ty dbi v6i ngudi diéu hianh doanh nghiép ciing
nhur quyét dinh lua ch‘;:r} dai dign clia fiﬁng ty dé giai quyét cde van dé lign quan
tcri cac thu tue phap 1y d6i voi ngusi diéu hanh do;

f) Quyét dinh co cdu t6 chire cia C{ing Ly, vi%c 1h§mh lip edng ty con, lap chi nhanh,
viin phong dai dién va viéc gop von, mua cb phin ciia doanh nghiép khae;

g) Dé xudit vide td chiie lai hode giii thé Cong ty;

h) Quyét dinh quy ché ndi bo vé quén trj cong ty sau khi duge PHPCP chip thudn
thing qua hiéu qua dé bao vé cd dong ;

i) Duyét rchu'm'lg tri{lh= ndi dung tai liéu phuc vu hop BHDCB, triéu tap hop DHPCD
ho#c lay ¥ kién dé DPHBCD théng qua quyét dinh;

i) DE xuit mire cé tirc hang nam; quyét dinh thod han va thi tue tra e tic,

k) Dé xuét cic loai ¢é phin phat hanh va ting sb ¢b phin phat hanh theo timg logi;

[) Déxudt viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va trai phidu kém chimng quyén;

m) Quy:ét dinh gi4 chio bdn cd phiéu, trdi phiéu trong trudmg hop duge DPHDCD Gy
quyen;

n} Trinh bdo cdo i chinh nim di duge kiém toan, bdo cao quan tri cing ty Ién
DHBCE;

o) Béo cdo DHDCD viée HDQT bé nhiém TGD;

Pl Thu‘:: hién cac quﬁ:n va nghia vu khac thude thim quyén cua PHBCD theo uy
quyén cua BPHPCD;

q) Cac quyén va nghia vu khic (néu cd).

Nhimg vén d& sau day phai duge HPQT phé chuén:

a) Thanh ldp cdc chi nhanh hodc vin phong dai dién cua Cong ty;

b} Thanh ldp cde chng ty con clia Cdng ty;

¢} Trong pharq vi quy dinh tai khoan 2 Diéu {lé}f va trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Biédu 13.5 va khoan l,fkhoﬁn 3 Bigu 162 Ludt Dganh nghiép phai do
B}-IBCB phé chudn, HPOQT quyét dinh vigée thuc hién, sda déi va hoy bo cac hop
dong cta Cong ty;

d) Chi dinh va bai nhiém nhimg ngudi duge Cong ty Gy nhidgm 13 dai dién thuong mai
va Ludt su ctia Cong ty;
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e) Viéc vay ng vad viée thue hién cac khoan thé chﬁp, bao dam, bao Hnh va boi
thudmg ctia Cong ty:

f) Cie khoan dau tu vuot qud 10% gia tri ké hoach vi ngin sich kinh doanh hang
ndim;

g) Viéc mua hodc ban c6 phén, phin vén gép tai cde cdng ty khac duge thanh lap &
Viét Nam hay nude ngodai;

h) Vige dinh gia tdi sin gdp vao Cong ty khong phai béng tleu trong dot phat hanh eb
phidu hodc tréi phidu ciia Cong ty, bao gbm vang, quyén sir dung dét, quyén s
hitu trf tug, cong nghé v bi quyét cong nghé;

i) Viée mua lai hoiic thu hdi khong qua 10% tong sb ¢6 phén clia ting loai di duoc
chio ban trong mudi hai (12) thang;

i) Quyét dinh gid mua lai hoéc thu hdi cb phin cta Cong ty;

k) Cac vén dé kinh doanh hofic giao dich ma Hoi dbng quyét dinh cin phai ¢ sy
chip thudn trong pham vi quyén han va trdch nhiém ctia minh.

4. HPQT phai béo cdo DPHPCH vé hogt dong ciia minh, cy thé Ia viée gidm st cla
HDQT déi véi TGD va ngudi diéu hanh khic trong ndm tai chinh. Trudng hop HDQT
khéng trinh béo cdo 1én DPHDCD, bdo céo tai chinh nim cua Cong ty bi coi Ia khéng
cd gid tri va chua duge HPQT théng qua.

5. Trir khi phap luat va Pidu 1& quy dinh khac, HDQT c6 thé Gy quyén cho nhén vién cdp
dudi v ngudi didu hanh khac dai dién xir 1y cong viéc thay mit cho Cong ty.

Pidu 21. Trach nhiém v nghia vy ciia HPQT

HBQT phai tuin tha diy dit trich nhiém va nghiia vu theo quy dinh cua Luit Doanh

nghiép va Pidu 18 cong ty, ngoai ra HDQT ¢6 cdc trach nhiém va nghia vy saw:

1. Chiu tréch nhiém trudc ¢ déng vé hoat déng cua cong ty:

2. Béi xr binh ding dbi voi tat e cb dong va ton trong loi ich cha ngudi ¢6 quyén loi
lién quan dén cdng ty:

3. Dam bao hoat ding cia cong ty tudn thii cde quy dinh cta phap luit, Diéu 1& va quy
dinh ni b cha cdng ty:

4. Xay dung Quy ché ndi b v& quan trj cbng ty va trinh DPHPCP théng qua;

5. Bao cdo hoat dong cua HRQT tal BPHDCD.

Pidu 22. Cha tich HDQT
. HPQT phai lua chon trong s cdc thanh vien HDQT dé bau Chu tich.

2. Chu tich HPQT cd nghia vu chuin bi chuong trinh, tai ligu, meu tip va chu toa cude
hop HPQT; chil toa cude hop BPHDCD; dbng thiri cb cic quven vi nghia vu khac quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu 16 Cong ty.

3, Chi tich HPQT ¢6 trach nhiém dam bdo viée HBQT gui bdo cdo tai chinh nam, bao
cdo hoat déng cua Cong ty, bio cdo kiém toan va bdo cdo kiém tra ciia HDQT cho céc
b déng tai cude hop BPHDCP.

4. Cha tich HDQT cé thé bi bii mién theo quyét dinh cua HDQT. Trudmg hop Chu tich
HDQT tir chite hodic bi bii mién, HDQT phai biu ngudi thay thé trong thoi han mudi

(10) ngay.
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6. HPQT quyét dinh tiéu chudn Cha tich HPQT phi hgp vii quy dinh phap luit, muc

tidu, dinh huéng hoat ddng cia Cong ty trong ting thoi k.

Diéu 23. Cuic hop HDQT

6.

Trudmg hop HDQT bau Chu tich thi Chi tich HPQT s& duge biu trong cudc hop ddu
tif“:n ciia nhigm ky HPOQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngiy két thic
bau ctr HPQT nhiém ky dé. Cude hop nay do thanh vidn cé s& phiéu biu cao nhét
ho&cr ty ¢ phiéu biu cao nhit tridu tip. Truéme hop ¢6 nhidu hon mét (01) thanh vién
c6 s6 phicu bau cao nhét hode ty 18 phiéu biu cao nhét thi cée thanh vién bau theo
nguyén tic da s6 dé chon mét (01) ngudi trong sb ho tridu tap hop HDQT.

Chui tich HRPQT phai trigu tdp cac cudc hop HDQT dinh ky va bt thuong, 1dp chuong
trinh nghi sy, thoi y.—m va dia diém hop it nhat nam ((}5} ngay lam viée trude ngay
hop Chii tich ¢6 thé tridu tdp hop khi xét tha}f cin thiét, nhung méi quy phai hop it
nhit mét (01) ln.

Chu tich HDQT phai tri¢u tap hop HPQT, khdng duge tri hofn néu khéng c¢é 1y do
chinh dang, khi mut trong 36 céc déi tuong dudi day dé nghi bang vin ban néu rd muc
dich cudc hop, vén dé cin thao ludn:

a) BKS;

b) TGP hoic it nhit nim (05) ngudi didu hanh khac;

¢} Thanh vién dfc lip HDQT [néu col

d) it nhit hai (02) thanh vién HDQT;

e) Cée trudmg hgp khic (néu cé).

Chu tich HBQT phai triéu tdp hop HDOT trong thdi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir
ngay nhin duge dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Trudmg hop khing triéu tip hop
theo d& nehi thi Chi tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai Xay ra doi
vl Cong ty; nhiing ngudi dé nghi to chitec hop duge néu tai khoan 3 BPidu nay co
quyén triéu tip hop HPOQT.

Trudmg hop ¢6 véu cdu ciia cdng ty kidm toan doc 1ap thue hién kiém todn bao cao tai
chinh ctia Cong ty, Chi tich HPQT phai triéu tdp hop HDQT dé ban vé bao cao kiém
todn va tinh hinh Céng ty.

Cudic hop HPQT duge tién hanh tai tru s¢ chinh cia Cong ty hodc tai dia diém khac &
Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh cta Cha tich HDOQT va duoe su nhat tri
ctia HBQT.

Théng bao hop HDQT phai duoe gii cho cdc thanh vién HPQT va cdc KSV it nhit
nidm (03) ngay lam viée trude ngay hop. Thanh vién HPQT c¢6 thé tir chdi thing bao
mii hop bing vin ban, viée tir chdi ndy ¢d thé duge thay doi hodc hiy bd bang van
ban ctia thanh vién HDQT dé. Théng bao hop HDQT phail duge lam bang van ban
tigng Viét va phai thong bao day dn thdi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung
cdc vin dé thao ludn, kém theo tai liéu cdn thiét vé nhitng vin dé duoc thio luin va
bigu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét cia thanh vién.

Théng bao mai hop duge gl hémg thur, fax, tho dién t hodc phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi lién lac eda tirng thanh vién HPQT va cde KSV dugc
ding ky tai Cong ty.
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8.

10.

11.

Céc cude hop cia HDQT duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phin tu (3/4) téng sb thanh
vién HDQT cé mit truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge Oy qu};én}
néu duge da sb thanh vién HPQT chép thudn.

Trudmg hop khang di s thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duge tridu

tip Jén thir hai trong thii han bay (07) ngay ké tix ngay du dinh hop lin thir nhit. Cude

hop trigu tip ldn tht hai duoc tién hanh néu cé hon mdt nia (1/2) sé thanh vién

HBQT du hop.

Cudc hop ciia HPQT ¢6 thé té chire theo hinh thite hdi nghi truc tuyén giita cdc thanh

vién clia HDQT khi tit ca hodic mdt s thanh vién dang & nhiing dia diém khéac nhau

voi digu kién 13 mai thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe timg thanh vién HPQT khéc cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

b} Phit bidu véi tit ca cde thanh vidn tham du khic mét cich ddng théi. Vide thao

ludn gitia cic thinh vién ¢6 thé thire hién mét cdch true tiép qua dién thoai hodc
bﬁng phuong tién lién lac théng tin khac hoac két hop céc phuong thire nay. Thinh
vién HDQT tham gia cudc hop nhu vy duge coi 1a “co mat” tai cude hop do. Dia
diém cude hop duge td chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 déng nhit thanh
vién HDQT, hodc 14 dia diém cé mat Chu toa cude hop.
Cac quyét dinh duoc thang qua trong cude hop qua dién thoai duge t6 chirc va tién
hanh mét cach hop thire, ¢6 higu lue ngay khi két thie cude hop nhung phai duge
khing dinh bing céc chit ky trong bién ban cta tit c& thanh vién HDQT tham du
cudc hop nay.

Thanh vién HPQT cé thé gii phidu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu

dién tir. Trudmg hop gui phidu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu

quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugce chuyén dén Chil tich HDQT cham
nhét mét (01) giér trude khi khai mac. Phiéu biéu qu}fél chi dugc md trude su chimg
kién cia tat ca ngudd du hop.

Bitu quyct

a) Trir quy dinh tai diém b khoan nﬁy, m&i thanh vién HDQT hoiic ngudi duge ay
uy én theo quy dinh tai khoan & Diéu nay truc tiép o6 mit véi tu cich cd nhén tai
cude hop HPQT cd mdt (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién HDQT khong duge bidu quyét vé cde hop ding, cac giao dich hogic dé
xudt ma thanh vién dé hofic ngudi lidn quan t6i thinh vién d6 cé lgi ich va lgi ich
dé mau thudn hofic ¢ thé mau thuin véi loi ich cha Cong ty. Thanh vién HDQT
khéng duge tinh vao ty 1& thanh vién t5i thidu c6 mit dé c6 thé to chirc cude hop
HPOQT v& nhimg quyét dinh ma thanh vidn dé khang cé quyén biéu quyst;

¢) Theo quy dinh tai diém d khoan nay, khi ¢o viin dé phat sinh tai cudc hop liégn quan
dén loi ich hoic quys én bidu qu}fét cua thanh vién HDQT ma thanh vién do khong
tw nguyén tir bd quyén bidu quyét, phan quyét ciia chi toa 1 quyét dinh cudi clng,
trir truedme hop tinh chét hode pham vi loi ich eta thanh vién HPQT lign quan chua
duge cong bb diy du;

d) Thanh vién HPQT hudng loi tr mét hop déng duge quy dinh tai diém a va diém b
khoan 5 Piéu 40 Bidu 16 Cong ty duge coi 14 ¢6 loi ich dang ké trong hop déng do;

¢} KS"{ ¢6 quyén dur cude hop HRQT, co quyén thao luidn nhung khong duge hiéu
quyet,
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12. Thanh vién HPQT tre tifp hofc gian tiép dugce hudng loi tir mdt hep dfﬁ-ng hoéc ziao

14.

13.

dich da dugc ky két hodic dang di kién ky két vdi Cong ty va biét ban than la ngudi ed
li ich trong d6 c6 trach nhiém cong khal lgi ich nay tai cuge hop déu tién cta Hoi
ddng thao ludn vé vide ky két hop déng hodc giao dich nay. Trudng hop thanh vién
HDQT khéng biét bin thin va ngudi lién quan ¢6 loi fch vao thi diém hop dong, giao
dich duge ky v6i Cong ty, thanh vién HPQT nay phai cong khai cdac lgi ich lién quan
tai cuiic hop ddu tién cia HE}QI dwoe t chite sau khi thanh vién nay biét ring minh
¢6 loi ich hofic s& ¢6 loi fch trong giao dich hojc hop déng néu trén.

.HDQT théng qua cde quyét dmh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh vién HDPQT

dyr hop tan thanh. Truong hop 56 phleu tan thanh va phan di ngang bing nhau, phiéu
bidu quyét cta Chii tich HDQT la phiu quyét dinh,

Nghi quyét theo h111|1 thiic 1y ¥ kién bang viin bin duge thong qua trén co so ¥ kién
tin thanh cha da s6 thinh vién HDQT co qmen biéu quyét, Nghi qmct nay co hiéu
lire va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

Chu tich HPQT ¢6 trach nhi¢m gui bién ban hop HPQT 1631 cac thinh vién va bién
ban dé 14 bing chimg xac thue vé cong viée da duge tién hanh trong cude hop trir khi
6 ¥ kién phan dbi vé ngi dung bién ban trong thii han mudi (10) ngay ké tir ngay g,
Bién ban hop HPQT ducc lép biing tiéng Viét va c6 thé lap bing tiéng Anh. Bién ban
phai ¢6 chit ky ciia chi toa va ngudi ghi bién ban.

Didu 24, Cic tiéu ban thuje HPQT ciia cing ty

1.

HBPOQT cﬁng ty ¢d thé thanh lip cdc tiéu ban hé trg hoat déng cla HDPQT la tiéu ban
nhin sy, tiéu ban luong thudng va céc tidu ban khac. HDQT cén bé nhigm 01 (mdt)
thanh vién déc 14p HRQT lam trudng ban cac tidu ban nhin su, tiéu ban luong
thudng, Viée thanh 1ap céc tidu ban phai duge sy chip thuin ciia DPHBCD.

Trudmg hop, khéng thanh lép cac tiéu ban nhén sy, tiéu ban luong thudng, HDQT cb
thé phan cong thanh vién doe lap HDQT giip HPQT trong cac hoat dgng nhan sy,
luong thudng,

HBQT quy dinh chi tiét v viée thanh lap tiéu ban, tiéu chufin thanh vién cla tiéu ban,
trudng tidu ban, trach nhiém cua ting tiéu ban, trich nhiém cua thianh vién cla tigu
han hodc trach nhiém cta thinh vién doc ldp duge civ phu trich vé nhén su, lwong
thudng.

Piéu 25. Newdi phu trich quin tri cdng ty

1.

[~

-
.

HPQT eta cang ty phai bd nhigm it nhat 01 (mdt) ngudi lam cac nhiém vy cia Ngudi
phu trach quan tri cdng ty. Ngudoi phu trich quan tri cong ty co thé kiém vhiém lam
Thur k§ cong ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 152 Luit Doanh nghiép.
N gur:n phu trich quan tri cong ty pha: 14 ngudi c6 hidu biét vé phap ludt, khéng duge
déng the 1am viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién kiém todn cdc bao
cdo tai chinh clia cdng ty.
Ngudi phu trach quan tri cdng ty c6 quyén va nghia vu sau:
a) Tu vin HPQT trong viée 16 chiic hop DPHDCPE theo quy dinh va cdc cong vige lién
quan gilra cong ty va ¢ ding,
b) Chuén bi céc cuge hop HDQT, BKS vi BPHDCD theo yéu cau cia HDQT hode
BKS;
¢) Tu vin vé& thi tuc cta cic cude hop;
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d)
¢)
f)

£)
h})
i)

Tham du cic cude hop;

Tu vén thi tuc 14p cée nghi quyét ciia HDQT phi hop véi ludt phap;

Cung cép cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT wva cic théng tin
khac cho thanh vién HPQT va KSV;

Gidm sat va béo cdo HDQT vé hoat dng cong bo thong tin cha cong ty;

Bao miit théng tin theo cde quy dinh cda phap ludt va Pidu 18 cong ty,

Cée quyén va nghia vy khée theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1& céng ty.

Pidu 26. Céc treong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HBQT
|. Thanh vién HPQT khing con tu cdch thanh vién HPQT trong cdc trudng hop sau:

Al

a)

b)
%)

d)
e)

f)
e)

Thanh vién do khéng du tu uéch’ lam thanh vién HPQT theo quy dinh cta Luét
Doanh nghiép hodc bi phdp ludt cim khéng dwge lam thanh vien HDQT;,

Thanh vién do gl don bng vin ban xin tir chire dén tru s& chinh ca Céng ty;
Thanh vién dd bi ri loan tim thin va thanh vién khic ciia HPQT c6 nhiing béng
chitng chuyén moén chimg té ngudi do khing con nang lue hinh vi;

Thanh vién d6 khéng tham dy cac cude hop clia HDQT lién tuc trong vong 06
(sau) thing ma lkhéng cd sur chip thuin cia HDQT va HBQT quyét dinh chirc vy
clia ngudi nay bi bo trong;

Thanh vién d6 bi bdi nhiém theo quyét dinh ciia PHPCD;
Cd déng phép nhén bi mét tir cédch phap nhin;
CH déng phap nhéin khong cir ngudi lam dai dién hode uy quyén.

Céc trudng hop thanh vién HPQT khong con tu edch thanh vién HRQT theo quy dinh
tai khoan 1 Didu nay phai ngimg diéu hanh cdng vige ke tir khi:

a)
b)

¢)
d)

Berﬂﬂ. an tuyén ]30 hode ¢6 nhimg bing ching chuyén mén tin ¢y ching minh 1a
mat hoiic han ché nang luc hanh vi;

HDQT ra quyét dinh mién nhi¢m, b nhigm dbi véi cac trudme hop quy dinh tai
diém b, d khoan 1 Biéu nay;

DHDCD ra quyét dinh bi nhiém;

Cé dong 12 phip nhan cé van ban dé nghi rat quyén dai dién gui dén HPQT;

Thanh vién HDQT bi mién nhiém phai duge PHDCP théng qua va quyét dinh tai
cude hop PHDCD gén nhit.

Pidu 27. Cong bé thong tin vé thay di, biu, biu lai, mién nhi¢m thanh vién HDQT
Cong ty cong b thong tin trong thdi han 24 (hal muoi bén) gitr ké tir khi Céng ty thay
d6i, biu, biu lai, mién nhiém thanh vién HDQT trén trang thong tin dign tor ciia Cong ty.
Trong vong 03 {ba} ngay lam vige ké tir ngay cong bé théng tin trén, Cong ty auri ¢ho
UBCKNN, $& GDCK Bén cung cép théng tin ctia thanh vién HDOQT mdi (néu cd).

CHUONG IV
TONG GIAM DOC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 28. Té chire b§ may quin Iy
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Hé thing quan Iy ciia Cong ty phdi dim bdo bd may quan 1y chiu trdch nhiém trude
HBOQT va chiu s gidm sat, ¢hi dao clia HPQT trong ¢dng viée kinh doanh hiang ngdy cla
Céng ty. Cong ty ¢d TGD, cac Phé TGP, Ké todn trudng va cde chire danh quan 1y khic
do HDQT b nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bii nhiém cdc chic danh néu trén phai
duoe théng qua bing nghi quyét HPQT,

Ditu 29. Ngudi di¢u hanh doanh nghiép

Theo dé nghi cua TGD va duge sir chiip thudn ciia HPQT, Cong ty dugre lu}an dung
ngudi diéu hanh khic véi s lugng va tidu chudn phit hop véi co cdu va quy ché quan
Iy cla le;, ty do HPQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trich
nhiém mén cin dé hd tro Céng ty dat duge cde muc tidu dé ra trong hoat dong va 16
chire.

Thi lao, tién luong, lgi ich va cdc didu khoin khic trong hop dbng lao dong dbi voi
TGD do HDQT quyét dinh va hop ddng véi nhitng ngudi diéu hanh khde do HDQT
quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua TGD.

Biéu 30. B& nhiém, mién nhiém, nhiém vu vi quyén han cia TGD

] HDQI b6 nhiém mat (01) thinh vién HBQT hodc mt ngudi khac ]am TGD; ky hop

ddng trong d6 quy dinh th lao, tién luong va loi ich khae. Thi lao, tién luong va loi
ich khéc cia TGP phai duge bdo céo tai DPHDCD thudng nién, duge thé hién thinh
muye riéng trong Bdo cdo ti chinh ndm vi duge néu trong Bao cdo thudmg nién clua

Cong ty.

2. Nhigém k¥ cta TGP khong qua ndm (05) nim va co thé duoc tai bé nhiém. Viée b

nhiém c6 thé hét hiéu luc cdn ol vao cée quy dinh tai hop dong lao déng. TGD khong

phai 13 ngudi ma phap ludt cam gilt chire vy niy va phai dap (ing cdc tidu chuén, diéu

kién theo guy dinh cla phép luit va Piéu 18 cong ty.

TGP cb cac quyén va nghia vy sau:

a) Thuc hién cdc nghi quyét cia HPQT vi DHDCBD, ké hoach kinh doanh va ké
hoach diu tur cia Cang ty di duge HPQT va DHPCD théng qua;

b) Quyét dinh céc vin dé ma khong cin phai co quyét dinh cia HDQT, bao gom viée
thay mit Céng ty ky két cde hop dong tai chinh va thuong mai, td chie va diéu
hanh hoat ddng kinh doanh hang ngay cta Céng ty theo nhimg théng 1€ quan 1§ ot
nhit;

¢) Kién nghi véi HPQT vé& phuong én co chu td chire, quy ché quan Iy ndi b clia
Cong ty;

d) Dé xuit nhﬁn;s bién phap néng cao hoat ding va quan 1y cta Cong ty:

¢) Kién nghi so lugng va ngudi dieu hanh doanh nghigp ma Céng ty cin tuyén dung
dé HDQT bd nhiém hoic mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thi lao,
tién luong va loi ich khdc déi vdi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét
dinh;

f} Tham khao y kién ciia HDQT dé quyét dinh s6 lugng 11gum lao ding, viée bd
:1I11¢m mién nhiém, mae luong, trg cﬁ]:g loi ich, v cde diéu khoan khéc lién quan
dén hop dong lao déng clia he;

g) Trude ngay 31 thang 10 |1E1111= nim, trinh HDQT phé chudn ké hDdLh kinh doanh
chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& ddp (mg cie yéu cdu clia ngin sich

phtt hop cling nhu ké hoach tai chinh nim (05) nim;
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h) Chudn bi cdc ban dy todn dai han, hing nam va hing quy cta Cong ty (sau diy gol
la ban du toan) phuc vy hoat dong quan Iy dai han, hang ndm vi hang quy cla
Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hing nim (bao gdm ci bang ciin
61 ké todn, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va béo cao lwu chuyén tién t¢
du kién) cho timg nim tai chinh phai duge trinh ¢ HBQT théng qua va phai bao
gém nhiing thdng tin quy dinh tai cdc quy ché ciia Céng ty;

i} Quyen va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Céng ty, cic quy ché
ndi bo clia Cong ty, cae nghi quyét cia HPQT, hop ddng lao déng kv véi Cong ty.

TGP chiu trich nhiém trude HDQT va DHDCD vé vide thue hién nhiém vy va quyén

han duge giao va phai bao cdo cdce cip nay khi duoc yvéu ciu.

HDQT cé thé mién nhiém TGD khi da sb thanh vién HDQT c6 quyén bidu quyét du

hop tan thanh va bd nhiém TGD mdi thay thé.

Chuong V
BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Piéu 31, Ung cir, dé cit KSV

1.

Trir tromg hop Diéu 1¢ cdng ty c6 quy dinh khée, vide tmg cir, dé& cir KSV duge thuc
hién twong tur quy dinh tai DBigu 15Quy ché nay.

Trudmg hop s6 lugng cde g vién BKS théng qua dé cir va (g ctr khang di s luong
cin thiét, BKS duong nhiém co thé dé cir thém (mg vién hofic té chirc dé cilr theo co
ché quy dinh, tai Biéu 18 cdng ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Pitu 32. Céch thitc biu KSV
Vige biéu quyét biu KSV duoe thue hién theo phuong thirc biu don phiéu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh nghiép.

. A - i . m
Pieu 33. Kiém soat vién

L.

86 lugng KSV it nhit 1a 03 ngudi va nhidu nhit 1a 05 ngudi. KSV cé thé khéng phai

la cd dong cla cdng ty.

KSV phai dap ting cée ticu chudin va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 164

Ludt Doanh nghiép, Dicu [ cong ty va khdng thude cic truomg hop sau:

a} Lam viéc trong b phin ké toan, tai chinh clia cing ty;

by La thinh vién hay nhin vién coa cing ty kiém Emin die ldp thue hién kiém toan
cdc bio cdo tai chinh clia cdng ty trong 03 nim lign trude do.

Truémg BKS phai la ké todn vién hoge kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viée

chuyén trach tai edng ty.

Didu 34. Quyén vi nghia vy ciia KSV

L.

KSV ¢6 cée quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, phdp luat lién quan va Didu
I¢ eéng ty, trong dé cd quyén tiép cin cdc théng tin v tai lidu lién quan dén tinh hinh
hoat déng clia edng ty. Thanh vién HRQT, TGP va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac co trach nhiém cung cép cac thang tin kip thdi va diy @i theo yéu ciu cia KSV.

KSV ¢6 trach nhiém tuén thi cac quy dinh ciia phap ludt, Didu 18 cdng ty vi dao dic
nghé nghiép trong thue hién cde quyén va nghia vu duoc giao. Cang ty co thé hudmg
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din quy dinh vé hoat déng va thuc thi nhiém vu cia KSV theo quy dinh clia phap ludt
va Biéu 1€ cong ty.

Pidu 35. Quyén va nghia vy ciia BKS

BKS ¢t cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Ludt Doanh nghigp va Piéu 18

cing ty, ngoai ra BKS ¢6 céde quyén va nghia vu sau:

1. Pé xudt va kién nghi DHPCD phé chuin 6 chire kiém toan déc lap thue hién kidm
todn Bao cdo tai chinh cua cdng ty;

2. Chiu trach nhiém trude ¢ dong vé hoat ddng gldm sit cua minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ¢éng ty, tinh hop phép trong cdc hoat déng clia thanh vién

© HDQT, TGP, ngudi quan 1§ khéc, sy phdi hop hoat ddng gilta BKS vai HPQT, TGD
va ¢b dong;

4. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Biéu I¢ cong ty cla
thanh vién HDOQT, TGP va ngudi diéu hanh doanh nghiép khdc, phai thong bdo béng
vin ban véi HPQT trong vong 48 (hﬁn muoi tam) gid, yéu cdu neudi ¢d hanh vi vi
pham chim dirt vi pham va cé giai phap khic phue hiu qua;

5. Béo cdo tai BPHDCD.

Piéu 36. Cude hop ciia BKS

1. BKS phai hop it nhit 02 (hai) lan trong mét nam, sb lugng thanh vién tham du hop it
nhit 14 2/3 s6 KSV. Bién ban hop BKS ducc lép chi tiét va 1& rang. Thu ky va cde
KSV tham dur hop phai kv t8n vao céc bién ban cude hop. Cac bién ban hop cua BKS
phai duge lun giir nhdm xdc dinh trach nhiém coa timg KSV,

2. BKS c6 quyén yéu cdu thanh vién HDQT, TGD va dai dién cong ty kiém todn doc 1ap
tham du va tra 101 cde vin dé ma cac KSV quan tém.

Didu 37. Céc trwdong hop micn nhiém, bai nhiém KSV

KSV khang con tu cdch lam thanh vién trong cde truémg hop saw:

I. Thanh vién d6 bi phap ludt cim lim KSV;

2. Thinh vién d6 tir chirc bing mét vin ban théng bao duoe gir dén tru s& chinh cta
Cing ty;

3. Thanh vién d6 bi rdi loan tim than va cac thinh vién khic cia BKS co nhimg bing
chimg chuyén mon chimg to ngudi do khing con ndng luc hanh vi dan su;

4. Thanh vién do wng mit khéng tham dy cde cude hop cta BKS lién tue trong vn:mg 06
(sau) thang mi khong duge sy chip thuin ctia BKS va BKS ra quyét dinh bo tring
chire vu cha ngudi nay;

5. Thanh vién d6 bi cach chitc KSV theo quyét dinh cia DPHBCE:

Piéu 38. Thing bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém KSV

Céng ty cong bd thong tin trong thoi han 24 (hai muoi bén) gitr ké tir khi Cong ty thay
ddi, biu, biu lai, mién nhiém KSV trén trang théng tin dién tr clia Cong ty. Trong vong
03 (ba) ngay lam vice ké tir ngiy céng bo thong tin trén, Céng ty gui cho UBCKNN, S¢&
GDCK Bén cung cip thong tin ¢lia thanh vién HDQT méi (néu cé).
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CHUONG VI
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, KSV, TGD
VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 39, Trach nhiém cin trong

Thinh vién HDOT, KSV, TGD vi ngudi diéu hanh khde ¢6 trdch nhiém thuc hién cic
nhiém vu cla minh, kc’ilcﬁ nhifng nhigm vu véi tu cach thanh vién cac ticéu ban cua HPOQT,
mdt cach trung thuc, cin trong vi lgi ich cua Cong ty.

Pidu 40. Trach nhiém trung thue va trinh cdc xung dit v quyén lgi

I

Ld

Thénh vién HPOQT, KSV, TGP va ngudi diéu hanh khae phai céng khai cdc lgi ich cé
lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Ludt Doanh nghiép va cdc quy dinh phdp ludt
khac.

Thanh vién HDOT, KSV, TGP va ngudi diéu hanh khic khong duge phép sir dung
nhtmg co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Cdng ty vi muc dich ¢ nhan;
déng thii khing duoce sir dung nhiing théng tin ¢o duge nhir chite vu cia minh dé tur
loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich clia t6 chitc hode ¢é nhén khéc.

Thanh vién HDQT, KSV, TGD va ngudi diéu hanh khic cé nghia vy théng bao cho
HDQT tit ca cac lgi ich o thé gy xung dat vai loi ich clia Cong ty ma ho co thé
duge hudng théng qua cac phap nhén kinh t&, cdc giao dich hodic ¢4 nhén khic,

Trir truomg hop PHDCD ¢6 quyét dinh khae, Céng ty khéng duge cdp cac khoan vay
hodic bao lanh cho cdc thanh vién HDQT, KSV, TGD, ngudi didu hanh khic va céc cd
nhan, to chirc cd lién quan téi cde thanh vién néu trén hodc phép nhin ma nhimg
nguoi ndy cé cde loi ich tai chinh trir trudmg hop cong ty dai ching v té chiic ¢é lién
quan t&i thanh vién nay 4 cac cdng ty trong cung tdp doan hode cée cong ty hoat ding
theo nhém ¢éng ty, bao gdm edng ty me - cdng ty con, tip doan Kinh té va phdp ludt
chuyén nganh ¢6 quy dinh khéc.

Hop ddng hodc giao dich gitia Cing ty voi mot hodc nhidu thanh vién HPQT, K8V,
TGB, ngudi digu hanh kha,c vi che ¢d nhéin, té chite co lién quan dén ho hoic cong ty,
d6i tac, hiép hdi, hode t6 chire ma thanh vién HDQT, KSV, TGD, nguoi dicu hanh
khac hodc nhiing ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodic cd lién quan lgi ich tai
chinh khéng bi v hidu hod trong cdac trudng hop sau day:

a) Ddi voi hop dong ¢d gid tri nho hon hojic bang hai muoi phin tram(20%) tong gid
tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong
clia hop ddng hoidic giao dich ciing nhu cac méi quan hé va lgi ich cia thanh vién
HDQT, KSV, TGD, nguti didu hanh khac di duge bao cdo téi HPQT. Péng thoi,
HDPQT di cho phép thuc hién hop dong holic giao dich d6 mdt cach trung thuc
bing da sb phitu tan thanh cta nhing thanh vién HPQT khéng c6 lgi ich lién
quan;

b) Déi véi nhimg hop dong ¢ gid tri 1én hon hai muoi phén trim (20%) tong gid tri
tai mn duge ghi trong bao cdo tai chinh g.;m nhét, nhimg ndi dung quan trong cla
hop déng hodc giao dich nay cling nhu mbi quan hé va loi ich cla thanh vién
HBPQT, KSV, TGP, ngudi didu ‘hanh khac da duge cong bé cho céc cb ding
khéng ¢6 l¢i ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé vin @& do, va nhiing cb déng dé
dd thong qua hop dong hode giao dich nay;
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¢) Hop dong hoac giao dich dé duge mét td chire tu vin déc lap cho 14 cdng bing va
hop 1y xét trén moi phuong dign lién quan dén cdce ¢b déng cia Cong ty vio thai
diém giao dich hodc hop ddng ndy duge HDQT hodc DPHBCD thdng qua.

Thanh vién HBQT, KSV, TGP, ngudi didu hanh khéc va cdc 16 chite, ca nhén 6 lién

quan té{i cac thanh vién néu trén khing dugc sir dung cdc théng tin chua duge phép

cong bo cia Cong ty hodc tiét 1o cho nguiri khac dé thuc hién céc giao dich ¢é lién

quan.

Ditu 41. Trich nhiém vé thiét hai va bbi thwdng

Lad

Thanh vién HPQT, KSV, TGP vi ngudi didu hanh khic vi pham nghia vu, trich
nhiém trung thue va cin trong, khéng hoin thianh nghia vu cta minh véi sy min cén
va nang lue chuyén modn phai chiu trich nhiém i nhitng thiét hai do hanh vi vi pham
cila minh gdy ra.
Céng ty bdi thudmg cho nhimg neudi dd, dang hodic ¢6 thé trd thanh mét bén lidn quan
trong cac vu khidu nai, kidn, khéi t6 (bao gdm cde vu viée din su, hanh chinh va
khéng phai 14 cic vu kién do Cdng ty 14 ngudi khéi kién) néu ngudi dé da hode dang
la thinh vién HDQT, KSV, TGP, ngudi diéu hanh khac, nhin vién hodic 1a dai dién
duge Cong ty Gy quyén hodic ngudi dé di hogic dang lam theo véu cu cua Cong ty voi
tu cach thanh vién HDQT, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién
theo ny quy &n clia Cong ty voi dibu kign ngudi dé di hanh déng trung thye, chn trong,
man can vi lgi ich hode khong miu thudn véi lgi ich cua Cong ty, trén cu s0 tudn thi
ludt phép vi khéng ¢é bing chimg xac nhin ring ngudi d6 dd vi pham nhiing trdch
nhiém cla minh.
Khi thuc hién chife ning, nhiém vu hoic thue thi cac eéng viée theo Oy quyén cla
Cong ty, thanh vién HPQT, KSV, ngudi didu hanh khéc, nhin vién hodc 1a dai dién
theo 0y quyén cla Céng ty duge Cong ty bdi thudng khi tré thinh mét bén lién quan
trong cdc vu khiéu nai, kign, khai td (trir cac vu kién do Céng ty 1a ngudi khéi kién)
trong cac trudmg hop sau:
a) P hanh dong trung thue, cin tmng mén can vi lgi ich va khéng méu thudn vai lgi
ich cua Cong ty:
b) Tudn tha ludt phap va khéng co bang chimg xdc nhin di khong thue hién trach
nhiém cia minh.
Chi phi béi thuong bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ¢a phi thug luit su), chi phi phén
quyét, cac khoan tién phat, cdc khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc t& hodc
duge coi 13 hop 1y khi gidi quyét nhitng vu vige nay trong khudn khd ludt phap cho
phép. Céng ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhilng ngudi nay dé tranh nhiing trach nhiém
béi thudmg néu trén.

Chuong VII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA TGP

Diéu 42. Nguyén tic phoi hop trong quan hé cong tac giita HDQT, BKS vi BDH

I:
2.

Ludn vi loi ich chung cta Cong ty.
Tudn thi nghiém tic cac quy dinh ¢é lién quan ca phap luéat, Diédu & va cic quy dinh
coa Cong ty.
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3

Thure hién nguyén tic cong khai, minh bach.

4, Phéi hop ¢dng tic vdi tinh than trach nhiém cao nhit, trung thue, hep tac va thudng

xuyén chit dgng phdi hop théo g& cde vudng mée, khé khin.

Piéu 43. Phii hgp hobi ding gira HDQT véi BDH

5

I-IEQ'I: linh dao v4 giam sat moi hoat ddng clia Ban TGP trén co s tao dicu kién vé
cir ché, chinh sach, ngudén nhan lve, co s& vit chit dé giip Ban TGP hoan thinh
nhiém vu duge giao.

Blinh ky hang thang, quy va nam, TG phai giri bao cdo bang vin ban vé tinh hinh
hoat déng kinh deanh va phuong hudng hoat ddng trong thai ky téi cta Cong ty cho
HPQT.

TGE déng théi 1a thanh vién HPQT cd trach nhiém bao cao HDOT moi vin dé o
lién quan téi hoat dong didu hanh cla Céng ty,

C4c chuong trinh nghién ey, khio sét, cic cude dam phan, ky két hop ddng clia Cong
ty thudcthdm quyén thing qua cia HPQT, TGB ¢b trach nhiém bio cido Chu tich
HPQT dé cir thanh vién HPQT tham dur.

Céc phbi hop khic theo Didu [& Cang tv va Ludt Doanh nghigp

Piéu 44. Phéi hop hoat ding gifra HDQT vii BKS

1.

HDQT ¢b trach nhiém hop tac chit ché véi BKS, tao diéu kién cung cép it ca cac tai
liéu va thing tin ¢éin thiét cho BKS theo dé nghi, t6n trong tu edch khach quan dée ldp
cua BKS.

HDOT tao didu kién t&t nhét cho cdc thanh vién BKS trong viée thuc hién chire niing
va nhiém vy cia BKS va phai cd trich nhiém chi dao, giam sat viée chén chinh va xi
I céc sai pham theo dé xuit clia BKS.

Chu tich HDQT mdai thanh vién BKS tham du cudc hop dinh ky va bét thutmg clia
HDOT.

Trudng BKS ¢o trich nhiém bao cdo HPQT nhimg viin dé phit sinh tai cac cude hop
ciia BKS, moi bién ban hop BKS phai duge g toi HPOQT.

Kip thei thong bao cho HDQT khi phat hién cic trudmg hop vi pham cia can bg quan
Iy theo quy dinh cta phap luat, Didu 1& Cong ty.

6. HPQT c6 quyén dé nghi BKS thue hign kiém tra, kiém todn theo yéu cau.
7. BKS dé nghi HPQT hop bét thutmg hofic d& nghi HDQT tridu tap DHDCD hop bt

thuémg theo quy dinh tai Pidu 18 Cong ty.

Ngoai cae thing tin bao ¢do theo dinh ky, cac thanh vién BKS c6 thé dé nghi HPQT
cung cAp cac thing tin, tai liéu vé cdng tie quan I, diéu hanh hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty.

HBQT dam bao tht c4 ban sao céc théng tin tai chinh va cac théng tin khac duge cung
cép cho cdce thanh vién HRQT ciing nhu bién ban hop HPQT s& duge cung cap cho
tharth vién BKS cling véi viée cung edp cho cée thanh vién HDQT.

10. Céc phdi hop khéc theo Didu 1 Céng ty va Luat Doanh nghiép

Diéu 45. Phbi hop hoat déng giita BKS véi BDH
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1. Trudomg hop BPH xét thiy cin thiét hofie/va BKS yéu ciu, BPH c6 thé moi Trudng
BKS hodc cdc thanh vién BKS tham du hop BBH hodc cac cude hop khac va dong
gop ¥ kién.

2. Ngodi cde théng tin bio cdo dinh k¥, thee yéu cdu cia Truéng BKS, BDH thue hién
bdo cdo true tiép holic cung céip cac thong tin, bdo cdo vé tinh hinh hoat déng cua
Cong ty.

3. Trutmg hop phét hién rii ro ¢6 thé anh huéng lén dén uy tin va hoat ddng cta Cong
ty, BBH ¢én bdo cao ngay cho Trudng BKS va thanh vién BKS.

4. BBH chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuin loi dé Trudng BKS va cac thanh vién
BKS duge tiép cin cic théng tin, bio cio trong théi gian nhanh nhit.

5. Céc van ban bao cdo clia BBH trinh HBPOQT phai duge gii dén thanh vién BKS cling
thoi diém va theo phuong thite nhu giri dén thanh vién HDQT.

6. Cac phéi hop khac theo Diéu 1¢ Céng ty va Ludt Doanh nghiép

Chuwong VIII
PANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
bO1 vOI THANH VIEN HPQT, KSV, TGD
VA NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 46. Danh gia hoat djng
1. Phuong thic danh gia hoat ddng:

a) Tay thudc vao quy dinh cia HDQT, cdng téc ddnh gia hoat dgng cua thanh vién
HBQT, TGD, Phé TGD, Ké todn trudng va can bo quan [y cﬁp cao cd thé duoe
tién hanh theo mot hodc mit b phuong thire sau:

- Tu nhin xét, danh gia;

- Té chire 1y phiéu thim do, tin nhiém;

- Céch thite khie do HPQT lua chon vao timg thoi diém

b} D1 véi can bd quan ly cép trung v cdp co s&x, TGP qu}'é"l dinh phuong thire, quy
trinh & chitc va thie hién danh eia hoat d6ng, bio cio HRQT két qua thure hién
danh gia;

2. Tiéu chi ddnh gia hoat déng:

a) HDQT danh gia két qua hoat déng clia mdi thanh vién dinh ki hang nam dya theo
chire niang, nhiém vu clia HBQT quy dinh tai Diéu ¢ Cdng ty va két qua thuc higén
nhi€m vy duge phin céng;

b} BKS danh gid két qua hoat ddng etia mdi thanh vién dinh k¥ hang nim dya theo
chire ning, nhiém vu clia BKS quy dinh tai Didu 1& Céng ty va két qua thuc hién
nhiém vu dugc phin cdng;

¢) HDQT danh gia phﬁm chét, nang lue, két qua va hidu qud didu hanh cta TGD, Pho
TGD, K& toan trudmg, cdn b quan 1y cdp cao dinh k¥ hing nim trén co s& dénh
gid két qua hoat ddéng san xuét kinh doanh cia Cong ty, co tham khao y kién cia
Trudmg BKS;

d} Viéc ddnh eia hoat dong dbi véi cdc can b dam nhiém cée vi tri quan 1y khic
duge thye hién hang ndm theo néi dung mé ta cdng viée, thoa thuéin trong hop
dong lao ding va do TGD quyét dinh.
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Pidu 47. Khen thuwing, ky Init
1. Khen thudmg:
a) Thim quyén khen thuéng:
- HDQT quyét dinh khen thudng déi véi cac chire danh quan ly do HPQT b
nhiém;
- TGP quyét dinh khen thuéng dbi véi cae chire danh quan 1y do TGD b nhiém;
b} Ché dd khen thudmg;
- Biing tién;
- B&ng hién vit.

Chwrong 1X
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Didu 48. Gidm sit vé quan tri cong ty

1. Congly va cée td chirc, c nhdn c6 lién quan cé nghia vy cung cép kip thoi, chinh xde
che théng tin, tai liéu, dif lidu lién quan dén hoat ddng quan tri cong ty va giéi trinh
céc su viée lién quan theo yéu clu clia UBCKNN.

2. 2, Truong hop cdng ty va cic td chire, ca nhin cé lién quan kKhing tudn thu quy dinh
tai khoan 1 Piéu ndy bi xtr Iy theo quy dinh phap luat.

Pitu 49. Xir Iy vi pham v& quin trj cong ty

Céng ty vi cac t6 chire, ¢d nhan co lién quan vi pham quy dinh vé qudn tri cdng ty theo
Quy ché nay bi xir phat theo quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vye ching
khodn va thi trudng chimg khoan d&i v6i cae hanh vi vi pham quy dinh vé quan tri cong
ty dai ching./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT

TONG GIAM

CONG TY
GO PHAN

BAU TU _
PY-INCONESS i

PAO PHONG TRUC DAI NGUYEN ANH TUAN
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